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Do podstawowego zakresu dziaalnoci Wydziau Ewidencji | wiadcze naley:

1. Informowanie o zadaniach i ustugach PUP.

Udostepnianie klientom PUP informacji w formie broszur, ulotek, biuletyndow .

3. Udzielanie klientom wyjasnien i informacji dotyczacych zakresu zadan PUP, podstawowych praw i
obowigzkdéw o0sdb bezrobotnych i poszukujacych pracy.

4. Rejestrowanie zgtaszajgcych sie oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy.

. Obstuga bezrobotnych z prawem do zasitku w tym:

N

Ul

ustalanie prawa do swiadczen dla bezrobotnych
naliczanie swiadczen dla bezrobotnych,
ustalanie prawa do dodatkéw aktywizacyjnych dla uprawnionych oséb i ich wyptata

Kierowanie do doradcy zawodowego lub posrednika pracy.

Sporzgdzanie i weryfikacja list wyptat Swiadczen dla bezrobotnych.

Generacja i wydruk list wyptat zasitkdéw nie podjetych, wyréwnan i korekt Swiadczen.

Wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen — stosownie do posiadanych

petnomocnictw w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat.

10. Prowadzenie spraw i dokumentacji, zwigzanej ze swiadczeniami przystugujgcymi rolnikom
zwalnianym z pracy.

11. Wspodtpraca z organami emerytalno - rentowymi w zakresie wynikajgcym z odrebnych przepisow.

12. Wspdtpraca z organami administracji panstwowej i samorzgdowej, osrodkami pomocy spotecznej,
bankami, urzedami skarbowymi, Policjg, towarzystwami emerytalnymi, firmami
ubezpieczeniowymi, organizacjami pozarzgdowymi w zakresie ewidencji Swiadczen.

13. Wydawanie legitymacji ubezpieczeniowych.

14. Sporzadzenie, kompletowanie, przechowywanie dokumentéw niezbednych do realizacji
Swiadczen z zakresu Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (.
Dz. U.z 2007 r.nr 11, poz. 74 z pdzn. zm.) w odniesieniu do 0séb bezrobotnych.

15. Zgtaszanie i wyrejestrowywanie z ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego bezrobotnych oraz
dokonywanie korekt w/w dokumentéw.

16. Sporzadzanie informacji o dochodach PIT.

17. Archiwizacja akt bezrobotnych.

18. Wydawanie drukéw, wnioskéw i formularzy, niezbednych do zatatwienia danej sprawy oraz
udzielanie porad o sposobie ich wypetniania.

19. Prowadzenie postepowania oraz wydawanie decyzji administracyjnych, w sprawach dotyczgcych
Swiadczen nienaleznych.

20. Realizowanie procedur wynikajgcych z koordynacji systemdw zabezpieczenia spotecznego.

21. Przekazywanie do instytucji wtasciwej stosownej dokumentacji dotyczgcej bezrobotnego w celu
przyznania swiadczen z tytutu pracy za granica.

22. Ewidencjonowanie i rozpatrywanie odwofan lub przekazywanie organowi wyzszej instancji.

23. Realizacja zadan z zakresu art. 69 ustawy o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

24. Prowadzenie spraw i dokumentacji z zakresu organizowania prac spotecznie uzytecznych.

25. Prowadzenie spraw zwigzanych z refundacjg kosztow opieki nad dzie¢mi do lat 7 lub osobg
zalezna.

26. Realizacja zadan z zakresu dofinansowania studiéw podyplomowych oséb bezrobotnych.

27. Realizacja zadan z zakresu art. 22 ust.1 ustawy z dnia 1 lipca 2009r. o tagodzeniu skutkéw kryzysu
ekonomicznego dla pracownikow i przedsiebiorcow.

28. Prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg w spfacie niektérych kredytéw mieszkaniowych
udzielonych osobom, ktdre utracity prace a sg zarejestrowane w PUP jako osoby bezrobotne.

29. Realizacja zadan wynikajgcych z art. 55 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
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