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Dane Wnioskodawcy oraz adres zostaną zaczytane z danych konta, bez możliwości ich edycji, zatem ważne

jest uzupełnienie tych danych w ustawieniach konta przed rozpoczęciem uzupełniania wniosku.

Zgoda jest polem opcjonalnym do zaznaczenia.



Pole do uzupełnienia, jeżeli adres zatrudnienia uczestników kształcenia

jest inny niż adres Wnioskodawcy.



Pola z liczbą osób zaplanowanych do objęcia dofinansowaniem nie

mamy możliwości uzupełnienia. Jego wartość będzie się aktualizowała

z każdym dodanym uczestnikiem.



Nie ma możliwości edycji tych danych. Wartości w polach

całkowitej wysokości wydatków, wysokości wkładu

własnego oraz wnioskowanej wysokości środków będą

wyliczane automatycznie po uzupełnieniu dalszej części

wniosku.



W tym miejscu możemy dodać wielu uczestników kształcenia.

Kliknięcie przycisku – Dodaj – przeniesie nas do uzupełnienia

szczegółowych informacji o uczestnikach kształcenia.

Na tym etapie planowany termin realizacji kształcenia jest polem

niedostępnym do edycji.



Zgoda jest polem opcjonalnym do zaznaczenia.





Jeżeli w tym miejscu zaznaczymy – nie – to poniżej i tak musimy uzupełnić wysokość dofinansowania – 0



Przy zaznaczeniu opcji – inne – pojawi się pole tekstowe do uzupełnienia swojego celu.



Będzie można dodać dopiero po uzupełnieniu kształcenia w kolejnej sekcji wniosku.



Nie ma możliwości edycji wartości w polach całkowitej

wysokości wydatków oraz koszcie kształcenia. Wartości te

będą uaktualniane automatycznie po uzupełnieniu dalszej

części wniosku.

Jedynym polem możliwym do edycji jest wartość wkładu

własnego, natomiast na tym etapie uzupełniania wniosku

pozostawiamy to pole puste.



Bardzo istotne do uzupełnienia uzasadnienie potrzeby kształcenia danego uczestnika.



W tym miejscu możemy dodać wielu planowanych realizatorów oraz rodzaje

wsparcia. Kliknięcie przycisku – Dodaj – przeniesie nas do uzupełnienia

szczegółowych informacji o danym realizatorze.





Tu opcjonalnie do zaznaczenia, lecz należy pamiętać, że nie realizujemy wsparcia

dla realizatora, który nie posiada wpisu do BUR.



W tym miejscu możemy dodać szczegółowe informacje dotyczące wielu form

kształcenia danego realizatora. Kliknięcie przycisku – Dodaj – przeniesie nas

do uzupełnienia szczegółowych informacji o danym kształceniu.





Tematyka kształcenia jest do uzupełnienia jedynie po wyborze opcji: szkolenie, studia

podyplomowe lub potwierdzenie nabycia wiedzy i umiejętności. Po rozwinięciu paska będziemy

mieć do wyboru konkretne tematyki kształcenia, jeżeli żadna z wymienionych nie będzie

odpowiednia to możemy wybrać opcję Inne.



Gdy wybierzemy przedział dat, w polu – Data od – pierwszą

dostępną datą jaka będzie do wyboru będzie to data, która wypada

po okresie na jaki PUP wyznaczył czas na rozpatrzenie wniosku.



Gdy wybierzemy przedział miesięcy, w polu – Miesiąc od – po

wybraniu pierwszego dostępnego miesiąca i tak będzie

informacja, że data początku terminu realizacji jest ustalona

na pierwszy dzień, który wypada po okresie na jaki PUP

wyznaczył czas na rozpatrzenie wniosku.



Pole online do zaznaczenia opcjonalnie, tylko gdy dotyczy.



Pole będzie aktywne do uzupełnienia po zaznaczeniu opcji – inne.

Pole będzie aktywne do uzupełnienia po zaznaczeniu opcji – tak.



Tu mamy dwie możliwości do wyboru: albo rozwijamy listę poniżej i wybieramy każdego

uczestnika pojedynczo, albo klikamy przycisk – Dodaj – i mamy możliwość dodania kilku osób

jednocześnie.

W tym miejscu uzupełniamy liczbę godzin dla tego

konkretnego kształcenia.

W tym miejscu przypisujemy uczestników

do tego konkretnego kształcenia.



Po kliknięciu przycisku – Dodaj – otworzy nam się to okno i będziemy mieć tu do wyboru wszystkich uczestników

szkoleń jakich dodaliśmy do wniosku. Zaznaczamy właściwych i klikamy przycisk – Dodaj wybranych.





Po kliknięciu przycisku – Dodaj – uzupełniamy jedynie podstawowe dane kontrofert. Możemy dodać kilka.

Uzasadnienie wyboru realizatora usługi kształcenia jest opcjonalne.



Teraz ponownie wracamy do edycji uczestników. Zaznaczamy konkretną osobę

i klikamy przycisk – Edytuj.



W tym miejscu powinno teraz nam zaczytać dane konkretnego

kształcenia przypisanego do konkretnego uczestnika.



W tym miejscu zaczyta nam koszt kształcenia, który już

wprowadziliśmy przy dodawaniu tego kształcenia.

W tym miejscu wystarczy kliknąć przycisk – minimalny wkład

własny – i od razu wskoczy odpowiednia kwota.

W tym miejscu, po kliknięciu przycisku powyżej, zaczyta się nam

wartość, która będzie różnicą całkowitego kosztu kształcenia

i wkładu własnego.

Przewijamy na dół strony i klikamy zapisz.



Po uzupełnieniu brakujących danych uczestników przechodzimy do uzupełnienia oświadczeń Wnioskodawcy.

Żeby była aktywna możliwość złożenia wniosku wszystkie punkty muszą być uzupełnione,











W tej części dodajemy wszystkie przygotowane wcześniej załączniki.



Załączniki, które nie pasują do wyżej wymienionych dodajemy wybierając opcję – Dodaj inny

załącznik. Pamiętamy o dołączeniu załącznika oraz opisaniu go odpowiednio.



DZIĘKUJEMY ZA UWAGĘ!


