" PROKURATURA OKREGOWA
w Radomiu
ul. Malczewskiego 7
26-600 Radom
Radom, dnia 30 wrzesnia 2024 roku
3023-4.1111.7.2024

INFORMACJA
O NABORZE KANDYDATA NA STAZ URZEDNICZY
W DRODZE KONKURSU NR 7/24 Prokuratury Okregowej
w Radomiu ul. Malczewskiego 7

Prokurator Okregowy w Radomiu dziatajgc na podstawie art. 3b
ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sadow i prokuratury
(Dz.U. z 2018r poz. 577 t.j.) w zw. z rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r w sprawie szczeg6towego
trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze (Dz.U. z 2014r poz.400 t.j.)
zatrudni z dniem 4 listopada 2024 roku

na staz urzedniczy na docelowe stanowisko: stazysta

1 osobe — 1 etat w Prokuraturze Rejonowej w Kozienicach
w pelnym wymiarze czasu pracy.

Ostateczny termin sktadania dokumentéw mija
w dniu 10 pazdziernika 2024 roku

Do podstawowego zakresu zadan na stanowisku bedzie nalezato:

1. wykonywanie czynnosci kancelaryjno-biurowych i pomocniczych zgodnie
Z przepisami prawa oraz zarzadzeniami i poleceniami Prokuratoréw Generalnego,
Krajowego i kierownika jednostki prokuratury,

2. obstuga bazy danych — systemy informatyczne prokuratury,

3. obstuga komputera: programéw Microsoft Office, Word, Excel, Power Point, Outlook,
LEX.

Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie powinny spetniaé¢ nastepujace wymogi:

1) posiadac¢ petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

2) cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia,

3) kandydat nie moze by¢ karany za przestegpstwo lub przestgpstwo skarbowe,

4) nie moze by¢ prowadzone przeciwko kandydatowi postgepowanie o przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

5) posiadaé¢ stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
6) posiadaé biegta znajomos¢ obstugi komputera i systemu operacyjnego Windows
oraz aplikacji biurowych Microsoft Office, Word, Excel, Power Point, Outlook,

7) posiadaé co najmniej wyksztatcenie $rednie oraz zdany egzamin dojrzato$ci.

Kandydaci na staz urzedniczy muszg posiadac obywatelstwo polskie zgodnie z art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 16.09.1982r o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz.U. z 2023r
poz. 1917 t.j.).




Pozgdane wymagania dodatkowe:

» wyksztatcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne oraz ukoriczone szkolenie
informatyczne,

* biegta i udokumentowana znajomosc¢ jezyka obcego,

* umiejetnos¢ wspotpracy w zespole,

» obowigzkowos¢, doktadnosé, wysoka  kultura  osobista, cierpliwosé,
komunikatywnos¢, odpornos¢ na stres,

* umiejetnosci w zakresie obstugi baz danych.

Konkurs skiada sie z trzech etapow:

| etap — powotana przez Prokuratora Okregowego w Radomiu komisja konkursowa
dokona wstepnej selekcji zgtoszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu — w dniu 15 pazdziernika 2024 roku

Il etap — komisja konkursowa w celu sprawdzenia praktycznego przygotowania
kandydatow do wykonywania pracy na w/w stanowisku przeprowadzi sprawdzian
umiejetnosci praktycznego postugiwania sie komputerem.

Komisja konkursowa dokonuje oceny kazdego kandydata w skali punktowe;j

w przedziale od 1 do 10.

Il etap — komisja konkursowa przeprowadzi rozmowe kwalifikacyjna, ktorej
przedmiotem bedzie sprawdzenie umiejetnosci kandydata dotyczgcych wykorzystania
w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego
konkurs dotyczy.

Wyniki | etapu

Komisja konkursowa o wynikach | etapu konkursu zawiadomi w ciaggu 7 dni przed
terminem |l etapu konkursu przez umieszczenie na stronie internetowe;j
www.gov.pl/web/po-radom oraz w siedzibie prokuratury listy kandydatéw dopuszczonych
do Il etapu konkursu ze wskazaniem daty, miejsca i godziny rozpoczecia |l etapu
konkursu.

Wyniki Il etapu

Komisja konkursowa o wynikach Il etapu konkursu zawiadomi w ciggu 7 dni przed
terminem |ll etapu konkursu przez umieszczenie na stronie internetowe;
www.gov.pl/web/po-radom oraz w siedzibie prokuratury listy kandydatow dopuszczonych
do lll etapu konkursu ze wskazaniem daty, miejsca i godziny rozpoczecia Ill etapu
konkursu.

Wyniki lll etapu

Po przeprowadzeniu lll etapu konkursu komisja konkursowa niezwtocznie podejmie
uchwate o zakwalifikowaniu kandydata na staz urzedniczy. Informacja o wyborze
kandydata na staz urzedniczy podana bedzie do publicznej wiadomosci poprzez jej
wywieszenie w siedzibie prokuratury i na stronie internetowej www.gov.pl/web/po-radom.
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Wymagane dokumenty:
1) wniosek o dopuszczenie do konkursu z podaniem nr telefonu kontaktowego,

2)

3)

4)
5)
6)
7

urzedowo poswiadczony odpis dyplomu ukonczenia wyzszych studiow lub
$wiadectwo ukonczenia szkoty sredniej oraz Swiadectwo dojrzatosci,
os$wiadczenie kandydata o tym, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na publikacje imienia i nazwiska
kandydata na sporzadzonych listach kandydatow zakwalifikowanych do
kolejnych etapow konkursu.

Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Radomiu

ul. Malczewskiego 7 lub przesta¢ pocztg ze wskazaniem sygnatury konkursu na adres
prokuratury: Prokuratura Okregowa 26-600 Radom ul. Malczewskiego 7.

W razie przestania dokumentoéw drogg pocztowsg, za date ich ztozenia uwaza sie date
stempla pocztowego. W przypadku watpliwosci dodatkowych informacji udziela
pracownik kadr tel. 048-36-80-722 lub 723 w godz. od 7.30 do 15.30.

PROKURANOKRE,GOWY
Robert ’Czerwiﬁéki
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