Załącznik nr 3
do Regulaminu

Powiatowego Urzędu Pracy w Kozienicach 

w sprawie zasad zwrotu kosztów przejazdu na staż 

dla osób bezrobotnych i poszukujących pracy
……………………………………………..



 …………………………………………

/Imię i nazwisko osoby skierowanej na staż/




/miejscowość, data/

………………………………………..

/ adres zamieszkania, z którego stażysta

faktycznie dojeżdża na staż /


………………………………………..

/ adres stałego lub tymczasowego 

zameldowania, jeżeli jest inny

niż adres zamieszkania/




 

…………………………………..



Powiatowy Urząd Pracy


PESEL







w Kozienicach








ul. Zdziczów 1

………………………………………..



26-900 Kozienice



nr telefonu
…………………………………………….

numer wniosku, którego dotyczy rozliczenie

wypełnia Urząd Pracy
ROZLICZENIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTÓW PRZEJAZDU NA STAŻ
z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu i z powrotem
(formularz rozliczenia należy złożyć do PUP w Kozienicach,

do 5 dnia roboczego każdego miesiąca za miesiąc poprzedni)
formularz dostępny jest w siedzibie PUP Kozienice oraz na stronie internetowej Urzędu https://kozienice.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania, zakładka zwrot kosztów przejazdu na staż
Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 735, z późn. zm./ oraz regulaminu Powiatowego Urzędu Pracy w Kozienicach w sprawie zasad zwrotu kosztów przejazdu na staż dla osób bezrobotnych 
i poszukujących pracy wnioskuję o zwrot poniesionych przeze mnie kosztów przejazdu 
na staż, z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu i z powrotem, 
za miesiąc …………………………. 20….. r. w wysokości ……………… zł brutto.
(Minimalna kwota kosztów przejazdu na staż uprawniająca do ubiegania się o ich zwrot to 100 zł brutto miesięcznie. Maksymalna kwota kosztów przejazdu na staż uprawniająca do ubiegania się o ich zwrot to 600 zł brutto miesięcznie. Powyższe stawki dotyczą zarówno przejazdów środkami transportu zbiorowego jak i prywatnego.)
Oświadczam, że z dniem ……………………….. r. na podstawie skierowania Powiatowego Urzędu Pracy w Kozienicach rozpocząłem(łam) odbywanie stażu w:

…………………………………………………………………………………………………………………..
/nazwa Organizatora stażu/

Adres miejsca odbywania przeze mnie stażu: ………………………………………..............................

………………………………………………………………………………………………………………...... 
Oświadczam, że w miesiącu, którego dotyczy rozliczenie: (zaznaczyć właściwe „x”)

· nie uzyskałem wynagrodzenia lub innego przychodu** 
· uzyskałem wynagrodzenie lub inny przychód** w wysokości ………………….. zł brutto miesięcznie.

Oświadczam, że w miesiącu, którego dotyczy rozliczenie dojeżdżałem(łam) na staż: (zaznaczyć właściwe „x”)
· środkiem transportu zbiorowego

· PKS

· PKP

· przewoźnik prywatny (BUS – nazwa przewoźnika) …………………………………………………...
· inny, jaki? ……………………………………………………………………………………………….
· jako kierowca, własnym środkiem transportu marki ……………………………. model …………………………….. rocznik ………………. o numerze rejestracyjnym …………………… W wyżej wymienionym okresie posiadałem ważne prawo jazdy kat. ……….. . Nie byłem(łam) dowożony(na) jako pasażer.
· jako kierowca, użyczonym środkiem transportu marki ……………………………. model …………………………... rocznik ………………. o numerze rejestracyjnym …………………….. W wyżej wymienionym okresie posiadałem ważne prawo jazdy kat. ……….. . Nie byłem(łam) dowożony(na) jako pasażer. 
Oświadczam, że trasa mojego przejazdu na staż z miejscowości zamieszkania ……………………...................... do miejscowości odbywania stażu …………………………………… była trasą najkrótszą z możliwych i wyniosła dziennie ………… km w jedną stronę.

(Należy wypełnić tylko w przypadku korzystania z prywatnego środka transportu własnego lub użyczonego. Należy podać trasę w pełnych kilometrach, do 500 metrów zaokrąglenie w dół, 500 metrów i powyżej zaokrąglenie w górę.)
Kwota faktycznych kosztów przejazdu na staż prywatnym środkiem transportu własnym 
lub użyczonym, za miesiąc, którego dotyczy rozliczenie, według wzoru określonego 
w § 4 ust. 14 wyżej wymienionego regulaminu wynosi: 
…………… km w obie strony x 0,50 zł x ………….. dni faktycznej obecności na stażu 
w miesiącu rozliczeniowym = ………….. zł brutto ogółem
(Należy wypełnić tylko w przypadku korzystania z prywatnego środka transportu własnego lub użyczonego. 
Wzór określony w § 4 ust. 14 regulaminu ilość kilometrów przejazdu na staż w obie strony dziennie x 0,50 zł - stawka 
z 1 km x liczba dni faktycznej obecności na stażu w danym miesiącu, zgodnie z listą obecności na stażu.)
Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztów przejazdu na staż za w/w miesiąc rozliczeniowy dołączam: (zaznaczyć właściwe „x”)
(Należy wypełnić tylko w przypadku korzystania ze środka transportu zbiorowego)
· bilet okresowy: 
· miesięczny za miesiąc ………………………… 20 …… r. na kwotę …………….. zł brutto
· dwutygodniowy za okres od …………………………….. do ……………………………. 
na kwotę …………….. zł brutto
· tygodniowy za okres od ………………………… do ………………………….. 
na kwotę …………….. zł brutto
· rachunek wystawiony na podstawie moich indywidualnych biletów na kwotę 
…………….. zł brutto
· faktury VAT wystawiona na podstawie moich indywidualnych biletów na kwotę 
…………….. zł brutto
· inne dokumenty, jakie? ………………………………………………………………………………… 
Kwotę zwrotu kosztów przejazdu na staż, proszę przekazać na mój rachunek bankowy 
w (nazwa banku) ……………………………………………………………….. numer :

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego zobowiązuje się niezwłocznie o tym poinformować PUP w Kozienicach, jednak nie później niż w terminie 7 dni kalendarzowych od jego zmiany.
Świadomy/a/ odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą, oświadczam, że dane zawarte w niniejszym wniosku są prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

……………………………………
     (czytelny podpis stażysty)
*niepotrzebne skreślić
** inny przychód oznacza przychód z innego tytułu niż zatrudnienie, inna praca zarobkowa, działalność gospodarcza, zasiłek lub inne świadczenie wypłacane z Funduszu Pracy, podlegające opodatkowaniu na podstawie przepisów 
o podatku dochodowym od osób fizycznych.

UWAGA:

1. PUP w Kozienicach dokonując zwrotu kosztów przejazdu na staż może zażądać od stażysty przedłożenia dodatkowych informacji, wyjaśnień lub dokumentów, w tym także przedłożenia do wglądu oryginałów takich dokumentów jak prawo jazdy, dowód rejestracyjny, czy umowa użyczenia pojazdu.

2. Zwrot kosztów przejazdu na staż nie jest świadczeniem obligatoryjnym.

3. Regulamin przyznawania zwrotu kosztów przejazdu na staż z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu i z powrotem, dostępny jest w siedzibie urzędu pok. Nr 10 lub 9 oraz na stronie internetowej PUP w Kozienicach https://kozienice.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania.

4. W przypadku zwrotu kosztów przejazdu na staż użyczonym środkiem transportu zwrot kosztów przejazdu przysługuje od dnia zawarcia umowy użyczenia, jednak nie wcześniej niż od dnia rozpoczęcia stażu. Umowa użyczenia pojazdu musi być zawarta do końca trwania stażu, w innym przypadku zwrot kosztów przejazdu na staż przysługuje do daty końcowej trwania umowy użyczenia pojazdu.

Powiatowy Urząd Pracy w Kozienicach 
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ul. Zdziczów 1, 26-900 Kozienice 

e-mail: wako@praca.gov.pl; www.kozienice.praca.gov.pl     

adres skrytki EPUAP:/PUPKOZIENICE/SkrytkaESP 

Centrum Aktywizacji Zawodowej   

Wydział Aktywizacji Rynku Pracy (pok. Nr 10 lub 9); tel. 48 614-66-81 wew. 50 lub 46
Strona 1

